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Fundamentacién del enfoque de la Instancia curricular

El avance tecnoldgico y el cada vez méas acelerado flujo de informacion, hace
indispensable dotar a los futuros docentes de informatica, de las capacidades para el

uso de recursos propios para desenvolverse en su medio.

Asimismo, resulta imprescindible se interese por la utilidad que se le otorga a la

computadora en el aula de clases de los niveles medio y superior, considerando

siempre el aspecto reflexivo, y su aplicacion a la resolucion de problemas.

Es necesario también, permitir a los estudiantes, el desarrollo de conductas

responsables y creativas, en lo que al uso de aplicaciones informaticas se refiere.

Finalmente, cabe destacar, que la presente instancia curricular, contribuye a la

apropiacion de la tecnologia, incorporacion de recursos a la practica y disminucion

de la brecha digital.

Objetivos/Propésitos

Que el alumno:



e Se familiarice con el uso de la computadora, como asistente digital, tal que
permita facilitar, mejorar o desarrollar, segun el caso, actividades para su
futura practica docente.

e Se apropie de las aplicaciones informaticas para su uso cotidiano.

¢ Reflexione sobre los problemas que ocurren al procesar informacion.

e Ponga en préactica su creatividad, a través del aprovechamiento de recursos

informaticos de manera que aumenten su capacidad de expresion.

Contenidos/Unidades tematicas
UT 1. Procesadores de texto

Entorno provisto por la aplicacién y caracteristicas de los textos a producir. Tipos de
archivos. Creacion y edicion de documentos. Almacenamiento y recuperacién de
documentos en distintas unidades de almacenamiento. Formato de fuente y de
parrafo. Estilos. Numeracion y vifietas. Insercién de notas. Insercion de encabezado
y pie de pagina. Disefio y edicion de tablas. Tablas de contenido. indices alfabéticos.
Insercion y manipulacion de objetos graficos. Compilacibn de documentos.
Referencias cruzadas. Formularios. Formatos especiales. Configuracion de la

impresion. Vista preliminar. Impresion de documentos.

UT 2. Planillas de célculo

Caracteristicas del entorno de trabajo y tipo de problemas que permite abordar la
aplicacion. Carga y edicion de datos. Tipos de datos. Formato de celda. Rango de
datos. Denominacion de celdas y rangos. Validacion y proteccion de datos.
Secuencias de datos. Formulas y funciones. Copia de formulas. Referencias
absolutas, relativas y mixtas. Autofiltro y filtro avanzado. Construccion de graficos.
Significado y eleccion correcta segun los datos a utilizar. Formato condicional.
Tablas dinamicas. Configuracion e impresion de hojas de célculo.

UT 3. Herramientas de autor

Entorno provisto por la aplicacion y caracteristicas de los textos a producir.
Elaboracion del guion y disefio de presentaciones. Técnicas de almacenamiento y
tipos de archivos. Vistas. Patrones. Plantillas y temas. Animacion de texto y objetos.
Transiciéon de diapositivas. Configuracion, control y visualizacion de la presentacion.

Configuracion e impresién de presentaciones.



Modalidad de trabajo

Para llevar adelante el proceso de ensefianza y aprendizaje, se utiliza un modelo
educativo, que plantea un enfoque practico, operativo e instrumental (Paradigma de
las Herramientas), ofreciendo la oportunidad a los estudiantes de adquirir
habilidades a través del desempefio de distintos roles, lo que constituye la
adquisicion de un conjunto de experiencias validas para la vida profesional.
Asimismo, promueve la resolucién de situaciones problematicas y el aprendizaje a
través del “hacer’, fundamentados en marcos conceptuales e interpretativos

disponibles.

A su vez, el desarrollo de capacidades para la busqueda de alternativas de accion,
solucién y toma de decisiones, constituyen una prioridad, ademéas de favorecer la
adquisicién de confianza y seguridad en todo lo vinculado al ejercicio de la profesion

docente.

Cada estudiante dara soluciébn a una situacién problematica para cada Unidad
Temética, que entregara en tiempo y forma, vale decir, un total de tres trabajos
integradores, que en caso de requerirlo podran ser reelaborados si no alcanzaren el

nivel deseado.

Evaluacion, aprobacién y acreditacion de la Instancias curricular

Las condiciones de evaluacién y aprobacion son las definidas en el Plan excepcional
de continuidad de la formacion docente en el contexto de emergencia sanitaria del

I.S.P. “Dr. Joaquin V. Gonzalez”.

Segun establece la RESOL-2020-1482-GCABA-MEDGC en su Art 4° (...) las
inasistencias de los estudiantes no seran computadas para la regularidad de los
mismos quedando justificadas de manera extraordinaria. En funcién de este marco,
queda establecido que las/os estudiantes que realizaron la inscripcion en los
espacios curriculares conservan la condicion de regularidad aunque no hayan

participado de las actividades remotas.

La evaluacion y aprobacion de los espacios curriculares se define en base a cuatro

situaciones:
a) Validacion, Aprobacién y Acreditacion de los Espacios Curriculares:

Para las/os estudiantes que participaron sistematicamente de las actividades



virtuales y en la que la/el docente pudo realizar el seguimiento del proceso de
aprendizaje y evaluacion formativa. Se realizara un encuentro presencial en el
cual el docente refrendara lo actuado para dar una devolucion pedagodgica al

estudiante y la acreditacion del espacio curricular.

La modalidad educativa que se utiliza para llevar adelante el proceso de
ensefanza y aprendizaje es “A distancia”, para lo cual los estudiantes disponen
de un Aula Virtual en el Campus Virtual del INFoD (nodo Instituto Superior del
Profesorado Joaquin V. Gonzalez, perteneciente a la Red Nacional Virtual de
Institutos Superiores de Formacion Docente).Dicha Aula virtual posee el
programa, organizado por Unidades Tematicas, con disponibilidad bibliografica,
instructivos en formato PDF y audiovisuales de producciéon propia para las
devoluciones junto con listas de cotejo especificas para realizar las

autoevaluaciones de sus propias producciones.

El modelo pedagdgico utilizado se denomina "Aula invertida®, a través del cual,
los estudiantes dan solucién a una situacion probleméatica pautada, apoyandose
para lograrlo en la bibliografia (material didactico sistematizado) provista y
busquedas significativas en Internet (Youtube). Una vez realizadas las entregas
individuales en tiempo y forma, se realiza la devolucibn a través de un
audiovisual de produccién propia, que muestra la forma correcta de desarrollar la
practica, lo cual constituye la parte cualitaiva que complementa a la cuantitativa
(calificacion). De esta forma, cada estudiante, por contrastacién, puede

determinar qué errores cometio y aprender de ellos.

b) Validacion parcial, Jerarquizacion de Contenidos, Aprobacion vy
Acreditacion:

Para las/os estudiantes que participaron en forma parcial y/o interrumpida de las

actividades virtuales y en la que la/el docente no pudo realizar el seguimiento

sistematico del proceso de aprendizaje y evaluacion formativa. Se validaran las

instancias de participacion realizada por la/el estudiante y la/el docente elaborara

una propuesta de complementaciéon para acceder a la aprobacion y acreditacion

de la materia.

La modalidad educativa que se utiliza para llevar adelante el proceso de
ensefanza y aprendizaje es “A distancia”, para lo cual los estudiantes disponen
de un Aula Virtual en el Campus Virtual del INFoD (nodo Instituto Superior del

Profesorado Joaquin V. Gonzélez, perteneciente a la Red Nacional Virtual de



Institutos Superiores de Formacion Docente).Dicha Aula virtual posee el
programa, organizado por Unidades Tematicas, con disponibilidad bibliografica,
instructivos en formato PDF y audiovisuales de produccién propia para las
devoluciones junto con listas de cotejo especificas para realizar las

autoevaluaciones de sus propias producciones.

El modelo pedagdgico utilizado se denomina "Aula invertida”, a través del cual,
los estudiantes dan solucién a una situacion problematica pautada, apoyandose
para lograrlo en la bibliografia (material didactico sistematizado) provista y
bldsquedas significativas en Internet (Youtube). Una vez realizadas las entregas
individuales en tiempo y forma, se realiza la devolucion a través de un
audiovisual de produccién propia, que muestra la forma correcta de desarrollar la
practica, lo cual constituye la parte cualitaiva que complementa a la cuantitativa
(calificacion). De esta forma, cada estudiante, por contrastacién, puede
determinar qué errores cometié y aprender de ellos.

c) Contenidos Prioritarios, Aprobaciéon y Acreditacion:

Para las/os estudiantes que no participaron en ningdn momento de las
actividades pedagogicas virtuales, se destinaran tres semanas para que la/el
docente elaborar4 una propuesta pedagdgica para acceder a la aprobacion y

acreditacion de la materia.

d) Alumno Libre: para las/os estudiantes que se inscribieron bajo esta
modalidad. Podran rendir el examen final presencial segun los criterios
el Reglamento de Alumnos Libre institucional:

Para las opciones a) b) y c) se prevé destinar una vez restituida la actividad

presencial, tres semanas de actividades respetando las recomendaciones y

pautas previstas por la emergencia sanitaria, en las que la/el docente y las/os

estudiantes podran trabajar en forma conjunta, teniendo en cuenta la finalidad

formativa del espacio curricular y el recorrido de las/os estudiantes.

De extenderse la imposibilidad de actividades presenciales mas alla de
septiembre/octubre, se definirAn nuevos mecanismos de evaluacién, aprobacién

y acreditacion de los espacios curriculares.
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